Polityka Zachowania Prywatnosci (RODO)

Biuro Rachunkowe CYFRA Ustugi Consultingowe Sp. z 0.0. ("CYFRA") dzickuje za odwiedzenie naszej
strony internetowej www.biurocyfra.pl oraz za zainteresowanie nasza firmg i naszymi ustugami.

Szanowni Panstwo, Pragniemy poinformowac, ze w dniu 25 maja 2018 r., zmienity si¢ przepisy dotyczace
ochrony Panstwa danych osobowych. Zasadniczym celem wprowadzanych zmian jest ochrona podstawowych
praw i wolno$ci 0séb fizycznych, w szczegdlnos$ci prawa do ochrony danych osobowych, a rolg nowych
przepisow okreslenie wspdlnych wytycznych i zasad, ktore pozwola Panstwu w lepszym stopniu chronié
Panstwa dane osobowe. Zmiana wynika, z wejScia w zycie rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych - RODO). Jest to akt prawny przyjety przez Uni¢ Europejska
regulujacy zasady ochrony danych osobowych — zastepuje on dyrektywe 95/46/WE z 1995 r. oraz ustawg z 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. Pragniemy zapewnié, ze przykltadamy duzg uwage do
bezpieczenstwa powierzonych nam przez Panstwa danych osobowych, a ich ochrona stanowi jeden z naszych
podstawowych obowiazkow. WdrozylisSmy i w dalszym ciagu wdrazamy kolejne rozwigzania techniczne i
technologiczne, ktore maja na celu zabezpieczenie udostgpnionych nam danych osobowych. W niniejszym
dokumencie pragniemy przekaza¢ Panstwu informacje o celach i zasadach przetwarzania Panstwa danych
osobowych przez Biuro Rachunkowe CYFRA Ustugi Consultingowe sp. z 0.0.w zwigzku z korzystaniem z
naszych ustug.

Celem niniejszej polityki prywatnosci jest poinformowanie uzytkownika o tym, jak traktujemy Panstwa
dane osobowe. Informacja ma zastosowanie do przetwarzania danych osobowych w celu komunikacji za
posrednictwem tej strony internetowej i poza ta strong.

Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji wspolpracy, dokonywania ptatnoéci za materiaty i
ushugi, prowadzenia ewidencji i rejestrow podatkowych zgodnie zobowiazujacymi przepisami, na podstawie art.
6 ust. 1 pkt. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1), zwanego
dalej rozporzadzeniem.

1. Administrator danych osobowych i Inspektor Ochrony Danych Osobowych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Biuro Rachunkowe CYFRA Ustugi Consultingowe sp.
z 0.0., ktore zbiera i przetwarza Panstwa dane jako Administrator.

Dane kontaktowe: Biuro Rachunkowe CYFRA Ustugi Consultingowe sp. z 0.0., ul. Mickiewicza 24/13,
46-320 Praszka.

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest Edyta Korczewska.

E-mail: e.korczewska@biurocyfra.pl

Mozesz napisac¢ do Inspektora ds. Ochrony danych CYFRY w Praszce 46-320, ul. Mickiewicza 24/13

lub wysta¢ e-mail na adres: e.korczewska@biurocyfra.pl



http://www.biurocyfra.pl/
mailto:e.korczewska@biurocyfra.pl
mailto:e.korczewska@biurocyfra.pl

2. Odwiedzanie strony internetowej

Jesli po prostu odwiedzasz nasza strong internetowa bez aktywnego kontaktu z nami, nie bedziemy
przetwarza¢ zadnych Panstwa danych osobowych. Nasze serwery internetowe rejestruja tylko kazdy
dostep w tymczasowym pliku dziennika na okres siedmiu dni. Gromadzone sg nastepujace informacje:
adres IP Klienta; data i czas dostgpu do strony Internetowej; kliknigcia poszczegolnych linkow;
wykrywanie uzywanej przegladarki i systemu operacyjnego.

Przetwarzanie tych informacji ma na celu uczynienie naszej witryny optymalnag i bezpieczng z
technicznego punktu widzenia. Nie ma w nim analizy danych osobowych.

3. Aplikacje w spawie pracy

Mozesz ubiegac sie o prace w naszej firmie przez Internet lub za posrednictwem mediow
elektronicznych. W rzeczywistosci wykorzystamy podane przez Panstwa informacje jedynie w celu
przetworzenia Panstwa wniosku i usuniecia go po zakonczeniu procedury sktadania wniosku. Nalezy
pamigtac, ze niezaszyfrowane wiadomosci e-mail nie sa chronione przed dostgpem podczas transmisji.
Dlatego zalecamy wysytanie dokumentow aplikacyjnych za pomocg zaszyfrowanej wiadomosci e-mail
lub formularza kontaktowego w naszym portalu karier. Aby uzyskac szczegotowe informacje na temat
sposobu przetwarzania danych osobowych, zobacz nasze oswiadczenie o prywatno$ci W portalu karier.

4. Pliki cookies
Czym sa pliki "cookies"?

Pliki "cookies" to dane informatyczne w szczegolnosci pliki tekstowe zawarte w protokole HTTP (ang.
Hypertext Transfer Protocol), ktory stuzy do komunikacji serwera internetowego z przegladarka
internetowg. Pliki "cookies" przechowywane sa na urzadzeniach koncowych uzytkownika (komputerach,
telefonach, urzadzeniach mobilnych itp.) i sg przeznaczone do korzystania ze stron internetowych. Pliki te
pozwalaja rozpozna¢ urzadzenie oraz przegladarke internetowa uzytkownika i odpowiednio wyswietli¢
zawarto$¢ strony internetowej. Pliki "Cookies" zazwyczaj zawierajg adres strony internetowej z ktorej
pochodza, czas przechowywania ich na urzadzeniu koncowym oraz unikalny numer.

Do czego uzywamy plikow "cookies"?
Pliki "cookies" uzywane sg w celu:

e udostepnienia niektorych tresci i funkcjonalnosci strony internetowe;;

e lepszego dopasowania strony internetowej do potrzeb uzytkownika;

e prezentacji reklam w tym naszych ofert lub wyswietlania okienek typu PopUp;
e identyfikacji przegladarki lub urzadzenia uzytkownika.

Polityka Prywatnosci a pliki "cookies"

Pliki "cookies" zbieraja roznego rodzaju informacje, ktore co do zasady nie stanowig danych osobowych
(nie pozwalaja na identyfikacje¢ uzytkownika).

Uzyskiwanie i przechowywanie informacji z wykorzystaniem technologii "cookies" jest mozliwe na
podstawie wyrazenia przez uzytkownika zgody. Standardowo przegladarki internetowe lub inne
oprogramowanie zainstalowane na komputerze badz innym urzadzeniu podtagczonym do sieci domyslnie



zezwalajg na umieszczanie plikow "cookies" na takim urzadzeniu, a tym samym na zbieranie informacji o
Uzytkowniku.

Informacje pozyskane za pomocg technologii plikéw "cookies" moga by¢ przechowywane po
zakonczeniu sesji przegladarki co pozwala na ich wykorzystanie podczas kolejnych wizyt uzytkownika.

Jakie pliki "cookies" wykorzystujemy?
Na stronie internetowej uzywane sa dwa rodzaje plikow "cookies":

e sesyjne, ktore pozostaja zapisane na komputerze lub urzadzeniu mobilnym uzytkownika do
momentu wylaczenia oprogramowania (przegladarki internetowe;j)

e stale, ktore pozostajg na urzadzeniu uzytkownika przez czas okreslony w parametrach plikow
"cookies" lub do momentu ich r¢cznego usuni¢cia w przegladarce internetowe;.

Blokowanie plikow "cookies"

Kazdy uzytkownik w dowolnym momencie moze zmienia¢ sposob korzystania z plikow "cookies" w taki
sposob, aby blokowac obstuge plikow "cookies" w ustawieniach przegladarki internetowej. Pliki
"cookies" wykorzystywane na stronie internetowej nie sg szkodliwe ani dla uzytkownika ani dla
komputera/urzadzenia koncowego wykorzystywanego przez nia, dlatego zalecamy niewylaczanie ich
obstugi w przegladarkach. Blokowanie plikow "cookies", moze wptyna¢ na niektore funkcjonalnosci
dostepne na stronie internetowe;.

Wigcej informacji o plikach "cookies" i wykorzystywaniu ich technologii uzyskasz pod linkiem:
www.wszystkoociasteczkach.pl.

5. Bezpieczenstwo danych

Podjelismy obszerne techniczne i operacyjne srodki ostroznosci, aby chroni¢ twoje dane przed
przypadkowa lub celowa manipulacjg, utrata, zniszczeniem lub dostgpem o0sob nieuprawnionych.
Regularnie sprawdzamy i dostosowujemy nasze procedury bezpieczenstwa, aby nadazy¢ za postepem
technologicznym. Korzystajac z naszego formularza podajesz rowniez swoje dane osobowe. Aby
zapobiec wpadnieciu tych informacji w niepowotane rece, uzywamy SSL (ang. Secure Socket Layer) do
szyfrowania danych osobowych od poczatku do konca. Jest to wyprobowana i przetestowana metoda
przesytania danych w Internecie, ktdra jest bardzo bezpieczna, jesli jest uzywana zgodnie ze stanem
techniki w taki sposob, w jaki postepujemy.

7. Przetwarzanie danych poza niniejsza strona internetowa

Przetwarzamy dane osobowe rowniez poza kontekstem niniejszej strony internetowe;j, jesli skontaktujecie
si¢ Panstwo z nami pisemnie, telefonicznie lub e-mailem, ujawniajac przy tym dane osobowe (w
szczegblnosci dane kontaktowe) lub jesli nawigzali Panstwo z nami stosunek prawny — umowg - lub jesli
przetwarzanie danych jest wymagane z jakiegokolwiek innego powodu. Dzieje si¢ tak przede wszystkim
wowczas, jesli jeste$cie Panstwo jednym z naszych partneréw biznesowych lub klientéw, zainteresowang
strong, uczestniczg W jednym z naszych wydarzen lub je$li pracujg Panstwo dla nas jako ustugodawca. W
zaleznosci od kontekstu przetwarzanie odbywa si¢ na réznych podstawach prawnych do celow w
zaleznosci od kontekstu obejmujg one w szczegolnosci:

1. Panstwa zgode

2. Stosunek prawny (np. Umowa o $wiadczenie ustug)



3. Ustawowy obowigzek przetwarzania danych (np. w celu wykonania procedur administracyjnych)

4. Nadrzedny uzasadniony interes fimy (np. w celu egzekwowania roszczen prawnych lub nadzoru wideo

naszych obiektéw w celu ochrony przed nieuprawnionym dostgpem, w razie potrzeby) CYFRA pelni
funkcje centralnego hosta organizacji, i w tym kontekscie przetwarzamy réwniez dane osobowe, np
Marketing i komunikacja, sprzedaz, zakupy, administracja centralna (np. Dziat prawny) i rekrutacja.
Przetwarzanie danych jest rowniez realizowane na podstawie wymienionych wyzej podstaw prawnych.

Przekazujemy dane osobowe innym firmom organizacji lub stronom trzecim (np. urzedom lub bankom
lub ustugodawcom zatrudnionym do realizacji umowy) tylko wtedy, gdy wymaga tego konkretna relacja
biznesowa lub wymog prawny. Powiazani jeste§my z dowolnym ustugodawca, ktory swiadczy dla nas

ustugi (np. w zakresie ustug informatycznych lub ustug drukowania), w celu przetwarzania danych

osobowych wylacznie w zakresie ich obowiazkéw. Twoje dane osobowe beda zawsze przechowywane
przez okres wymagany do okreslonego celu (np. wykonanie umowy), a nastgpnie usuniete, biorac pod
uwagg ustawowe okresy przechowywania lub zablokowane na wymagany okres przechowywania po
osiggnigciu celu (np. umowy przez obie strony) lub ograniczone do przetwarzania, a nastgpnie usunigte.
W celu realizacji swoich praw jako osoby, ktorej dane dotycza, prosimy skontaktowaé si¢ z CYFRA. Aby
to zrobi¢, prosimy o skorzystanie z danych kontaktowych podanych w punkcie 1.

Prawa uzytkownika:

1.

Odbiorca Panstwa danych osobowych bgda osoby upowaznione przez Administratora do przetwarzania
danych osobowych w ramach wykonywania swoich obowigzkow stuzbowych oraz podmioty, ktérym
Administrator zleca wykonywanie czynnos$ci, z ktorymi wigze konieczno$¢ przetwarzania danych
(podmioty przetwarzajace).

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres wspotpracy, nie krocej niz przez okres 5 lat
liczac od konca roku podatkowego, ktorego dotycza dane (faktury, wyciagi bankowe, umowy) tj.
zgodnie z wymogami Administracji Skarbowej.

Posiadacie Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.

Macie Panstwo prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznacie Panstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia.
Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne. Konsekwencja niepodania danych
osobowych bedzie brak mozliwosci kontynuowania.



